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ZARZADZENIE NR PM 000000
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; sprawie; wprowadzenia Regulamindw Organizacyinych Domow Dziecka nr 1, 2, 3 1 4

W

v Gliwicach

Ma podstawie art. 36 ust. 1§ art 22 ust, 1 pkt 2 ustawy 2z dnia 5 czerwea 19598 n
o samorzadae powialowym [tekst jedrw #cy: Dz. U z 2016 1, poz. 814 z pbin. zm.},
art, 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marcs 1990 r. o samorzadzie gminnym {tekst jednolity
Dr. U, 2z 2016 r. poz. 446 z pbin. zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Soolerznel w sprawie instytucjonalnel pieczy zastepczej (Dz. U, z 2011 r, nr 282
poz. 1720) nraz § 5 ust. 6 Statutu Domu Dziecka nr 1 w Gliwicach nadanego uchwaly
T x;v;zés'mzé Rady Miasta Gliwice 7z dnia 17 marca 2016 r., § 5 ust. & Statutu Domu
!“l”ier%;e* i 2w Gliwicach nadanego uchwalg nr XVII/447/2016 Rady Miasta Gliwice z dnia
16 czerwoa l{}i::: r..oraz § 5 ust. 6 Statutow Domdow Dziecka or 3, 4 { 5 w Gliwicach
a%d(“ig'n.,_’-ﬁ. yrhwatg nr XNMI420/2016 Rady Miasta Gliwice z dnia 19 maja 2016 r.

rarradzam, o nastepuje
§ 1. Wprowadzic Regulamin Crganizacyiny Domu Driecka nr 1 w Gliwicach, staénowigey
Iatacznik pr 1 do niniejszego zarzgdzenia,

e
ratgeanik nre 2 do niniejszego varzadzenia

‘prowadzic Regulamin Organizécyiny Domu Dziecka nr 3 im. Astrd Lindgren
w Glwicah, stanowigey zalgezalk nr 3 do ninlejszeqo zarzadrenia.

LEFy
i

4. Worowadzic Regulamin Organizacyjny Domu Dziecka nr 4 w Gliwicach, stanowiacy
ratarznik ar4 do ninlejszego zarzadzenia,

E,.’.‘-‘!

§ b Traci moc Regulamin Organizacyjny placdwki opiekunczo ~ wychowawcze] Domy

Dziecka nr 1w Ghiwicach ul. Teszecks 13a wprowadzony Zarvadzeniem nr PM-8017/2012
Prozydents Migsta Gliwice 2 dnia 25 kwistnia 2014 1.

§ 6. Trach moc Regulamin Organizacyiny placowk! opiekunczo - wychowawcze] Domu
Driecks nr 2 w Gliwicach ul, Zygmunta Starego 19 wprowadzony Zarzadzeniem nr PR-
5834/ 2014 Prazydenta Miasta Gliwice 7 dniz 4 kwietnia 2014 1.

§ 7. Tradl moc Regulamin Organizacyiny placowki opiekunczo - wychowawcrze! Domu
Dziecka nr 3 im. Astrid Lindgren w Gliwicach ul. Kopernika 109 wprowadzony
Zarzadzeniem ar PM-5933/2014 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 4 kwietnia 2014 r.

“ﬂ &, Wykonane fmrzqcizemf, oraz jego okresowy przeglaqd, aktuslizacje | wydanis teks
nolitego powierzyd dyrektorowi Ceatrum Pieczy Zastepaze] + Wspierania Ra,d&-..,
Gliwieagh

§ 9. Nadzor nad realizacjg zarzadzenis obejmuje osobiscie,
8 10. Zarzadrenie podlege publikacil w Biuletynia Informacyi Publiczne].

§ 11.7arzadzenie wchodzi w Zycie 2 diiiem 1.01.2087 ¢
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g8 2 ”‘J?)fub‘eﬁh&(ﬁ Regulamin Orgenizacyiny Domu Dziecka nr 2 w Gliwicach, stanowiacy



Uzasadnienie

Regulaminy Qrganizacyjne Domow Dziecka nr 1, 2, 3 | 4 wprowadza sig w zwiazku
7 reorgamizacy  systemu  pleczy  zastepczed, Kkitdrei zalozenis zostaly  wpisane
do Miejskiego Programu Dotyczacego Rozwoju Pieczy Zastepczej na lata 2016 — 2018,
pravigtego uchwala nr X11/303/2015 Rady Miasta Gliwice z dnia 17.12.2015 1.
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr B2 g Wt oL (£
> o }; ) “! 1%
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prazydenta Miasta Gliwice 2 ¢ dnia .o

REGULAMIN ORGANIZACYINY PLACOWKI OPIEKUNCZO- WY‘Z-H.QW&WCZEE
DOMU DZIECKA NR 3 IM. ASTRID LINDGREN W GLIWICACH

Rozdziat I
Postanowienia ogoine

§ 1. Regulamin organizacyjny skresia specyfike | zakres sprawowanej migk{ oraz
urqam racie i rasady Sunkqonawama Demu Dziecka nt 3 im. Astrid Lindgren w Gliwicach,

wego daley ,Domem” lub LPlacowke”.

§ 2.1. Organem prowadzacym Dom jest miasto Gliwice,

2. Hadzor nad dostsineodcia Domu sprawdje Wojewoda Slaski,

1. Palesnceci merytoryezne i formalne przedstawia schemat organizacyiny, stanowigoy
integraing czesd Regulaminu.

§.3.1. Dom jest placowka opiekuncze - wychowaweczg typu socjalizatyjnego
przexnaczong dia 14 wychowankow.

7. Siedziba Demu znajduje sie w Gliwicach, przy ul. Kopernika 108,

3. Domem kieruje dyrektor Centrum Pieczy Zastgpcze] | Wspierania Rodziny, zwany dale)
dyrekioram Centrum, pray pomecy wyanaczonego wychowawoy ~ koordynatora,

4. Dam jost pracodawcea dla zatrudnionych w nim pracownikow. W imieniu pracodawcy
czynnodcl w sprawach z zakresu prawa pracy wykonuje dyrektor Centrum.

5. W cely usprawnienia dziatalnodci Domu dyrektor Centrum moze wydawad rarzadzenia,
pisima okolre | polocenia sluzbowe, kidre sg podawane do wiadomoscl zainterssowanym
WoSposol rwytzajowo prayjsty.

6. W sprawach skarg | ownioskow dyreklor Centrumy priyimuje zainleresowanych
w ustalanyeh  godzinach, podanych do wiadomosa publiczney. Ustalene godziny nig
dotyeza wychowankow, kicrry swoje praws do skarg @ wnloskow realizula w oparau
o reguiacie sdrebne.

5 izczegdiowe zasady 1 tryb wykonywania czynnoscl kancelaryinych okreéla
instrukcia kancelaryina.

2. W zakresie postepowania z dokumentacly wytworzong w Domu, stosuje sie przepisy

art. & ust. 2 ustaewy z dnie 14 lipca 15983 r. o parodowym zasobie archiwalnym

n flekst jednoliby: Dz, U,z 2016 r.; poz. 1506).

8 5.1. Jadania i cele Domu realizizje wychowawea ~ koordynator Klergjgcy Domem oraz

zuspot opigkunczo — wychowawery, w skiad kiGrego wehodza wychowawey, psycholog,
1 peelegriarka,

2. Ouresown powoiuje sig respdl do tpmw okrasowe] oveny sytuaci drziecka, w skiad
kmr ago wehodra: dyrektor Centrum, wychowswoa-koordynator oraz czionkowie zespoby
ppiekyuiicze ~ Wychowawozeyo.

3. Obsluge admindstracying, finansowsg | organizacyjng zapewnia Domowi Centrum Pleczy
Zastopoze] | Weplerania Redziny.

4. Zakres  obslugh administracyinel, finansows) 1+ organizacyine] okresla  uchwala
e XAL/ 03772018 Rady Miasta Glwice z dnia 17 distopada 2016 1. w sprawie zapewnienia
nlacowkom opiekunczo - vw*vc}”s{:zw"wtfw’t wepdinet obslugl administracyjnel, finansowse)
porganizacyines.

——
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9) wspotdziatanie z rodzicami, opiekunami prawnymi i rodzinami zaprzyjaznionymi,

10)opracowywanie raportéw dotyczacych wychowankow i sprawozdan z wykonywanych

zadan,

11) koordynowanie terminowego sporzadzania opinii i pism do sadow oraz
instytucji wspdtpracujacych,

12) sporzadzanie informacji do sadu i policji o samowolnym opuszczeniu Domu przez
wychowanka oraz powiadamianie 0 tym dyrektora Centrum,

innych

13) koordynowanie wspolpracy Domu ze szkotami oraz innymi instytucjami,

14) ponoszenie odpowiedzialnosci za powierzone mienie na terenie Placowki,

15) koordynowanie spotkan, uroczystosci oraz wyjazdow,

16) sporzadzanie projektow miesiecznych harmonograméw pracy dla wychowawcow
oraz planéw urlopowych,

17) petnienie dla pracownikéw Domu funkcji bezposredniego przetozonego.

§ 8. Do zadan zespolu opiekunczo - wychowawczego nalezy:

1) opieka, wychowanie oraz zaspokajanie niezbednych potrzeb wychowankow,

2) czuwanie nad ksztalceniem i wyréwnywaniem opbznien rozwojowych i szkolnych,

3) prowadzenie zajec resocjalizacyjnych, korekcyjnych, kompensacyjnych,
rekompensujacych braki odpowiednich oddziatywan w srodowisku rodzinnym,

4) przygotowywanie wychowankow do usamodzielnienia,
5) pomoc w rozwijaniu zdolnosci i zainteresowan,

6) pomoc we wlasciwej organizacji czasu wolnego poprzez umozliwienie bezplatnego
korzystania z kin, teatrow, basenu kapielowego, lodowiska, imprez kulturalno -
rozrywkowych oraz innych atrakcji,

7} zapewnienie opieki higieniczno - pielegniarskiej, a w razie potrzeby zapewnienie
opieki i konsultacji lekarskiej oraz niezbednych lekow,

8) prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Rozdzial IIX
Standardy opieki i wychowania

§ 9. Dom jako placowka opiekunczo - wychowawcza typu socjalizacyjnego zapewnia
calodobowa opieke i wychowanie dzieciom pozbawionym opieki rodzicielskiej, dla ktorych
nie znaleziono rodzinnej pieczy zastepczej, a w szczegolnosci:

1) wyzywienie dostosowane do potrzeb rozwojowych wychowanka oraz stanu jego
zdrowia,

2) przestronne i wlasciwie o$wietlone pokoje mieszkalne, wyposazone w odpowiednie
meble,

3) ksztalcenie, wyréwnywanie opdznien rozwojowych i szkolnych,

4) dostep do zajec socjalizujacych, korekcyjnych, kompensacyjnych, logopedycznych,
terapeutycznych, rekompensujacych braki wychowania w sSrodowisku rodzinnym
i przygotowujacych do zycia spolecznego,

5) przygotowanie do usamodzielnienia wychowanka,

6) dziatania w celu powrotu wychowanka do rodziny, znalezienie rodziny
przysposabiajacej lub umieszczenie w rodzinnej opiece zastepczej,

7) pomoc wychowankowi w rozwijaniu zdolnosci | zainteresowan,



4} dostepu do informacii o podejmowanych wobec niego dziataniach,
10 wyrazania opinii w sprawach, ktore go cotycza,
11jswibody mysH, sumienia i Swiatopogladu,
12ypoznania swoich praw, opieki i ochrony prawnej, znajomosci celdw 1 sposobow
udzielania opleki,
13)opieki zdrowoing] i zaopatrzenia w produkly lecznicze,
14y poszahowania prywatnosci 1 tajemnicy korespondenci oraz poszanowania godnosc
w snrawach kolezenskich | prayjazni,
15)zataszania uwag, skarg | odwotan na nieprzestrzeganie swoich praw do:
a) dyrekiora Centrum
b Wydrialu Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzedu Migjskiego w Gliwicach,
oy Wydziahy Polityki Spoeleczne] Slaskiege Urzedy Wojewddzkiego w Katowicach,
di Rzetznika Praw Dziecka,
Y Komitetu Ochrony Praw Dziecka.
7. Podstawawe chowiazki wychowankow:
11 uszanowanie godnosci | podmiotowosc innych osob, kolezenstwo,
72y ucrestnictwo w zajeciach, rzetelna praca, nauka,
2y dbalost o wespdine dobro, lad | porzadek,
4) zachowane zgodne 2 priyigtymi normani spolecznymi,
5) poszanowanie cudzej wiasnosc,
&) przesirzeganie regulaminu Domu, o w szezegolnosci:
a) pedporzadkowanie sie poleceniom wychowawcow i dyrektora Centrum,
by przestrieganie porzadiu dnig,
¢} terminowe powraty do Domu w terminach ustalonych przez wychowawcow,
) mie opuszozanie terenu Domu Bez rgody wchowawcedw,

@) przostrzeganie zakazu palenia, picia atkoholu, uzywania | posiadania srodkow
adurzajacych oraz uzywania przemocy fizycznej | psychicznej.

Rozdziat V
Pastanowienia koncowe

§ 13.1. Szczegolowe obowigezki 1 odpowiedziainosé na stanowiskach pracy ckredlajg
ndywiduaine zakresy czynnosci pracownikow.

2. Ma okres nicobecnosct prachwnika w praty dyrektor Centrum wyZnacza zasigpoe.

3. Prey  zmisnach personalnveh na  stanowiskach pracy obowigzuje protokolarne
proekazanie zakresy pracy | obowigikow,

4, Zmiany i uzupetnienia do niniejszego Regulaminu dokonywane sa w sposob wiasciwy
dia yego wprowadzenia,
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zmieniajace zarzadzenie nr PM 3879/16 w sprawie: wprowadzenia Regulaminow
Organizacyjnych Domow Dziecka nr 1, 2, 3 1 4 w Gliwicach

Na podstawie art. 36 ust. 1 1 art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1968 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 814 z pozn. zm.),
art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pbézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spoleczne] w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U. z 2011 r, nr 292,
poz. 1720) oraz § 5 ust. 6 Statutu Domu Dziecka nr 1 w Gliwicach nadanego uchwalg
nr X1V/363/2015 Rady Miasta Gliwice z dnia 17 marca 2016 r., § 5 ust. 6 Statutu Domu
Dziecka nr 2 w Gliwicach nadanego uchwata nr XVII/447/2016 Rady Miasta Gliwice
z dnia 16 czerwca 2016 r. oraz § 5 ust. 6 Statutéw Domoéw Dziecka nr 3, 4 i 5
w Gliwicach nadanych uchwalg nr XV1/420/2016 Rady Miasta Gliwice z dnia 19 magja
2016 r.

zarzadzam, co nastepuje :
§ 1. W zatgczniku nr 1 do zarzadzenia Prezydenta Miasta Gliwice nr PM 3879/16 z dnia

16 grudnia 2016 r. w sprawie: wprowadzenia Regulamindw Organizacyjnych Domow
Dziecka nr 1, 2, 3 1| 4 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. w Rozdziale I § 3. ust. 1 otrzymuje brzmieme ,§ 3.1. Dom jest placowkg
opiekuniczo - wychowawcza typu  socjalizacyjnego  przeznaczong dla
14 wychowankow”,

[

w Rozdziale 1 § 3. ust. 2 otizymuje brzmienie 2. Siedziba Domu znajduje sie
w Gliwicach przy ul. Toszeckiej 25"

§ 2. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzgdzenia jest dyrektor Centrum Pieczy
Zastepczej | Wspierania Rodziny w Gliwicach.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia obe;muje osobiscie.
& 4. Zarzadzenie podlega publikac) w Biuletynie Informacji Publiczne).

5.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PREZYDENTA MIASTA GLIWICE |
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zZmieniajace zarzadzenie nr PM 3879/16 w sprawie: wprowadzenia Regulaminow
Organizacyjnych Domow Dziecka nr 1, 2, 3 i 4 w Gliwicach

Na podstawie art. 36 ust. 1 i art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 995 z pdzn. zm.),
art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pozn. zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U. z 2011 r., nr 292,
poz. 1720), uchwaly nr XLI/912/2018 Rady Miasta Gliwice z 08 listopada 2018 roku
w sprawie likwidacji Domu Dziecka nr 4 oraz § 5 ust. 6 Statutu Domu Dziecka Nr 2
w Gliwicach nadanego uchwatg nr XVII/477/2016 Rady Miasta Gliwice z dnia 16 czerwca
2016 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr PM 3879/16 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 16 grudnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminow Organizacyjnych Domow Dziecka nr 1, 2, 3
i 4 w Gliwicach wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. tytut zarzadzenia otrzymuje brzmienie: ,w sprawie wprowadzenia Regulamindw
Organizacyjnych Domoéw Dziecka nr 1, 2 i 3 w Gliwicach”,

2. w podstawie prawnej:

1) publikator ustawy o samorzadzie powiatowym otrzymuje brzmienie: ,(tekst
jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 995 z pdzn. zm.)",

2) publikator ustawy o samorzadzie gminnym otrzymuje brzmienie: ,(tekst
jednolity: Dz. U. z 2018 r,. poz. 994 z pdzn. zm.)",

3. uchyla sie § 4,

4. w zataczniku nr 1, 2 i 3:

1) w Rozdziale I § 4 ust. 2 publikator ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach otrzymuje brzmienie: ,(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 217

z pézn. zm.)",

2) w Rozdziale IV § 12 ust. 1 pkt 15) lit ¢) otrzymuje brzmienie ,c) Wydziatu
Rodziny i Polityki Spotecznej Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach,”

5. w zalgczniku nr 2:

1) w Rozdziale I § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,2. Siedziba Domu znajduje sig
w Gliwicach, przy ul. Dworcowej 43/2.”,

6. uchyla sie zatgcznik nr 4.

§ 2. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest dyrektor Centrum Pieczy Zastepczej
i Wspierania Rodziny w Gliwicach.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawujg osobiscie.
§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie:
1. w zakresie § 1., ust, 2, ust. 4, ust. 5 z dniem podpisania,
2. w zakresie § 1., ust. 1, ust. 3, ust. 6 z dniem 1 stycznia 2019 r. e
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