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PREZYDENT MIASTA GLIWICE



	Wystąpienie pokontrolne

	KAW.015.1.5.2015
	(skrót nazwy jednostki)




	KAW.1711.2.19.2016
	Gliwice,

	nr kor.  UM.519798.2016 [image: image1.jpg]




	
	Pani

Joanna Kołoczek – Wybierek 

Dom Dziecka nr 3

ul. M. Kopernika 109

44-117 Gliwice 




W odpowiedzi na pismo proszę powołać się na nr sprawy: KAW.1711.2.19.2016  
WYSTĄPIENIE  POKONTROLNE

dotyczące kontroli przeprowadzonej w dniach od 10 czerwca 2016 r. do 8 lipca 2016 r. oraz od 25 lipca 2016 r. do 8 sierpnia 2016 r. w Domu Dziecka nr 3 w Gliwicach, przy ul. Kopernika 109 przez pracowników wydziału Kontroli i Audytu Wewnętrznego Urzędu Miejskiego w Gliwicach.

Przedstawiony poniżej opis wyników kontroli oparto na ustaleniach dokonanych w toku przeprowadzonej kontroli i opisanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 2 września 2016 r. 

W okresie objętym kontrolą (lata 2013 - 2016) na stanowisku dyrektora jednostki zatrudnione były:

· p. Irena Paprocka od 1 września 1988 r. do 29 grudnia 2013 r.,

· p. Anna Jeziorska od 30 grudnia 2013 r. do 15 grudnia 2014 r.,

· p. Magdalena Kral od 16 grudnia 2014 r. do 14 kwietnia 2015 r.,

· p. Joanna Koloczek-Wybierek od 15 kwietnia 2015 r. do nadal.

PRZEDMIOT KONTROLI

Realizacja wybranych zadań statutowych. Ewidencja i inwentaryzacja środków trwałych. Zgodność gospodarowania finansami z ustawą o finansach publicznych (jt. Dz. U. z r. 2013 poz. 885 z późn. zm.).
ZAKRES KONTROLI 

Kontrolą objęto:

· ewidencje majątkowe oraz inwentaryzację,

· wydatki budżetowe na łączną 303.677,58 zł. 

OCENA DZIAŁALNOŚCI KONTROLOWANEJ JEDNOSTKI 

W zakresie objętym kontrolą, poza wyjątkami opisanymi w dalszej części wystąpienia, jednostka przestrzegała obowiązujących przepisów i procedur, zapewniła wiarygodność sprawozdań budżetowych i finansowych oraz ochronę zasobów poprzez nadzór nad użytkowanym mieniem.

WNIOSKI I ZALECENIA.

W zakresie sprawności organizacyjnej 

1. W okresie objętym kontrolą wystąpiły przypadki braku: 
a) zgodności informacji zawartych w księgach rachunkowych z dokumentami stanowiącymi podstawę zapisów w księgach,

b) wskazania ilości załączników, wartości pobranej zaliczki, kwoty „do zwrotu/do wypłaty” oraz wartości (słownie) kosztów przejazdu i zatwierdzonej sumy do wypłaty na poleceniach wyjazdu służbowego.  
Zalecenie 1 
Nie dopuszczać do ww. sytuacji w przyszłości.

2. Nieprawidłowe prowadzenie przez pracowników ewidencji czasu pracy w 2016 r.
Zalecenie 2
Wzmóc nadzór nad sposobem prowadzenia ewidencji czasu pracy.
3. Błędy w naliczaniu dodatków za pracę w porze nocnej w roku 2016 r. w przypadku 6. pracowników. 
Zalecenie 3 

Dokonać korekt naliczeń i wypłat. 

4. Brak przekazania w momencie opuszczenia placówki przez małoletniego wychowanka (wrzesień 2015 r.) na konto opiekunów prawnych zgromadzonych alimentów. Środki przekazano w trakcie kontroli (lipiec 2016 r.).

Zalecenie 4 
Nie dopuszczać do ww. sytuacji w przyszłości.

W zakresie przestrzegania przepisów i procedur 

5. Naruszenie zasad określonych w art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z r. 2013 poz. 885 z późn. zm.) poprzez dokonanie w dniu 30 grudnia 2013 r. wydatków na wynagrodzenia z §430 na kwotę 10.700 zł. W momencie wydatkowania środków jednostka nie posiadała zabezpieczonych środków w planie finansowym we właściwym paragrafie. 
6. Naruszenie zasad określonych w załączniku nr 4 do rozporządzenia z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. z r. 2010 nr 38, poz. 207 z późn. zm.; Dz.U.z r. 2014, poz. 1053 z późn. zm.) poprzez zaklasyfikowanie wydatków do nieprawidłowych paragrafów klasyfikacji budżetowej tj:

a) do §421 zamiast §430 wydatku z dnia 30 stycznia 2013 r., na kwotę 30,24 zł, 

b) do §444, §441, §417, §302 zamiast §401 wydatków z dnia 14 grudnia 2015 r. na kwotę 1.237,50 zł. 
W momencie wydatkowania środków jednostka posiadała zabezpieczone środki w planie finansowym we właściwym paragrafie.
7. Naruszenie zasad określonych w art. 10 ust. 1 pkt 3c ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz.U. z r. 2013 poz. 330 z póżn. zm.) poprzez brak wskazania w polityce rachunkowości daty rozpoczęcia eksploatacji programu, za pomocą którego prowadzone są księgi rachunkowe.
8. Naruszenie zasad określonych w pkt. 1. ppkt. 2b plecenia służbowego nr 5/14 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 20 marca 2014 r. poprzez brak umieszczenia dat zatwierdzenia do wypłaty na 4. dowodach źródłowych w 2014 r. 

9. Naruszenie zasad określonych w zarządzeniu organizacyjnym nr 92/15 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 3 września 2015 r. w sprawie planowania i realizacji harmonogramu dochodów, wydatków i rozchodów poprzez dokonanie wydatków (tj. płatności składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, a także zaliczki na podatek dochodowy za miesiąc grudzień 2015 r.) na łączną kwotę 33.861,10 zł ze zbędnym wyprzedzeniem terminu płatności określonym w przepisach. 
10. Naruszenie zasad określonych w zarządzeniu organizacyjnym nr 55/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 3 września 2010 r. w sprawie zapisów określających wysokość wynagrodzenia w umowach, zleceniach i zamówieniach udzielanych przez miejskie jednostki organizacyjne poprzez brak rozbicia wartości brutto 5. umów na wartość netto i wartość podatku VAT.
11. Naruszenie zasad określonych w regulaminie wynagradzania określonym zarządzeniem nr 11/2012 Dyrektora Domu Dziecka nr 3 z dnia 02 lipca 2012 r. poprzez przyznanie pracownikowi od dnia 1 stycznia 2014 r. dodatku funkcyjnego w zawyżonej wysokości. Do dnia rozpoczęcia kontroli łączna wartość zawyżonego dodatku funkcyjnego wyniosła 2.800 zł.
12. Naruszenie zasad określonych w polityce rachunkowości określonej zarządzeniem nr 1/2014 Dyrektora Domu Dziecka nr 3 z dnia 02 stycznia 2014 r. poprzez ujmowanie na koncie 998 równowartości sfinansowanych w 2016 r. wydatków w okresach/terminach innych niż przyjęte w polityce rachunkowości. 

Zalecenie 5
Podjąć działania zapewniające przestrzeganie obowiązujących przepisów i procedur wewnętrznych. 

Od oceny, wniosków i zaleceń zawartych w wystąpieniu pokontrolnym przysługuje prawo zgłoszenia pisemnego odwołania, w terminie 7 dni od daty otrzymania wystąpienia pokontrolnego.

Sprawozdanie o sposobie realizacji zaleceń pokontrolnych (odnoszące się do poszczególnych wniosków) należy przedłożyć do wydziału Kontroli i Audytu Wewnętrznego Urzędu Miejskiego w Gliwicach, w terminie 14 dni od daty otrzymania 

niniejszego wystąpienia. Do odpowiedzi na wystąpienie pokontrolne należy dołączyć dokumenty potwierdzające sposób wykonania zalecenia pokontrolnego o numerze 3.
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